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1. GIiRiS
1.1. Genel Olarak

Kisisel verilerin gizliliginin, glivenliginin saglanmasi ve ilgili hukuki diizenlemelere uyum, Sungurlu
Belediyesi’nin (‘‘Veri Sorumlusu”) en 6nemli Oncelikleri arasinda yer almakta olup, bu konuda azami
Ozen gosterilmektedir.

Kisisel verilerin islenmesine ve korunmasina dair isbu Kisisel Verilerin Korunmasi ve Islenmesi Politikast
(““Politika’’) ve Veri Sorumlusu biinyesindeki diger yazili politikalar ile yonetilen siire¢ ve hedeflenen
amag; c¢alisanlarimizin, ¢alisan adaylarimizin, ziyaretcilerimizin, misafirlerimizin ve kisisel verisi islenen
diger iigiincii kisilerin (““ilgili Kisiler*’) kisisel verilerinin hukuka uygun bigimde islenmesi, saklanmasi ve
korunmast ile Veri Sorumlusu’nun 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’na (“‘KVKK”’)
uyumlulugunun saglanmasidir.

Politika hazirlanirken, Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi ve KVKK’da yer alan diizenlemeler basta olmak
tizere kisisel verilerin korunmasina ve iglenmesine iliskin ilgili hukuki normlarda ve Kisisel Verileri Koruma
Kurulu kararlarinda yer alan hiikiimler Veri Sorumlusu’na rehber olarak goriilmiistiir.

Politika’da kisisel verilerin islenmesi siiregleri i¢in Veri Sorumlusu’nun benimsedigi ve asagida yer alan
temel prensiplere iligkin agiklamalarda ve talimatlarda bulunulacaktir:

Kisisel verilerin hukuka ve diiriistliik kurallarina uygun islenmesi,

Kisisel verilerin dogru ve gerektiginde giincel tutulmast,

Kisisel verilerin belirli, agik ve mesru amaglar i¢in islenmesi,

Kigisel verilerin iglendikleri amagla baglantili, sinirh ve 6lgiilii olmasi,

Kigisel verilerin ilgili mevzuatta Ongoriilen veya islendikleri amag i¢in gerekli olan siire kadar
muhafaza edilmesi,

Isleme amaci ortadan kalkan kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi,
Tlgili kisilerin aydinlatiimas,

Tlgili kisilerin haklarini kullanmast igin gerekli siireclerin olusturulmast,

Kisisel verilerin iglenmesinde ve muhafazasinda gerekli tedbirlerin alinmasi,

Kigisel verilerin isleme amacinin gereklilikleri dogrultusunda tigiincii kisilere aktarilmast,

Ozel nitelikli kisisel verilerin islenmesinde ve korunmasinda gerekli hassasiyetin gosterilmesi,
KVKK’ya uyum amagli kullanilan politika, prosediir vb. dokiimanlarmn belirlenmesi.

1.2. Politikanin Amaci ve Kapsami

Politika’nin temel amaci, Veri Sorumlusu’nun yiiriitecegi kisisel veri isleme faaliyetlerinde KVKK’ya tam
uyumlulugun saglanmasidir.

Buna ilaveten, Politika ve diger yazili politikalar, KVKK ve kisisel veri giivenligine iliskin diger ilgili yasal
diizenlemelere uyum ilkemizi siirdiiriilebilir kilmay1 amag edinmektedir.

Politika’nin kapsamui otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla
otomatik olmayan yollarla islenen tiim kisisel verilere iligkindir.
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1.3. Politikanmm ve ilgili Mevzuatin Uygulanmasi

Politika, ilgili mevzuat tarafindan ortaya konulan esaslar dahilinde somutlastirilarak diizenlenmistir.
Yiirtirliikte bulunan mevzuat ile Politika arasinda uyumsuzluk bulunmasi durumunda, yiiriirliikteki mevzuat
uygulama alan1 bulacaktir.

1.4. Politikann Yiiriirligii

Politika, Veri Sorumlusu’nun imza yetkili kisisi tarafindan onaylanarak yiiriirliige girer ve tiim Veri
Sorumlusu ¢alisanlarina dagitilir.

2. TANIMLAR VE KISALTMALAR

Belirli bir konuya iliskin, bilgilendirilmeye dayanan ve ozgiir iradeyle
agiklanan riza

Kisisel verilerin, bagka verilerle eslestirilerek dahi higbir surette kimligi
belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale
getirilmesi

Veri sorumlusu ¢aliganlart

Herhangi bir yolla is bagvurusunda bulunmus ya da 6zgegmis ve ilgili
bilgilerini tarafimizin incelemesine sunmusg olan gergek kisiler

Kisisel verisi islenen gergek kisi

Kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kisiye iliskin her tiirlii bilgi

Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir
veri kayit sisteminin parcasit olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla
elde edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza edilmesi,
degistirilmesi,  yeniden  diizenlenmesi, agiklanmasi,  aktarilmasi,
devralinmasi, elde edilebilir héle getirilmesi, smiflandirilmas: ya da
kullanilmasinin engellenmesi gibi veriler {izerinde gergeklestirilen her tiirlii
islem

Veri Sorumlusu biinyesindeki Kisisel Verileri Koruma Komitesi

Kisisel Verileri Koruma Kurulu

Kisisel Verileri Koruma Kurumu

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
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Irk, etnik koken, siyasi diigiince, felsefi inang, din, mezhep veya diger
inanglar, kilik kiyafet, dernek, vakif ya da sendika iiyeligi, saglik, cinsel
hayat, ceza mahkumiyeti ve giivenlik tedbirleriyle ilgili veriler ile
biyometrik ve genetik veriler

Kanun’da yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin ortadan
kalkmast durumunda kisisel verileri saklama ve imha politikasinda
belirtilen ve tekrar eden araliklarla re’sen gergeklestirilecek silme, yok
etme veya anonim hale getirme islemi

Kisisel Verilerin Korunmasi ve Islenmesi Politikasi

Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak onun adina kisisel veri
isleyen gercek ve tiizel kisi

Kisisel verilerin belirli kriterlere gore yapilandirilarak islendigi kayit
sistemi, dizin

Kisisel verilerin isleme amaglarini ve vasitalarini belirleyen, veri kayit
sisteminin kurulmasindan ve yonetilmesinden sorumlu olan gergek veya
tiizel kisi olarak Sungurlu Belediyesi

Tlgili Kisilerin, KVKK’min 11. maddesinde yer alan haklarma iliskin
basvurularini kullanirken yararlanacaklar: bagvuru formu

Kisisel verilerin ilgili kullanicilar i¢in higbir sekilde erisilemez ve tekrar
kullanilamaz hale getirilmesi

Kisisel verilerin hi¢ kimse tarafindan hicbir sekilde erisilemez, geri
getirilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilmesi

Fiziksel yerleskelere ¢esitli amaglarla girmis olan veya internet sitelerini
ziyaret eden gergek kisiler

3. KiSISEL VERILERIN iSLENMESINE iLiSKiN ESASLAR
3.1. Kisisel Verilerin Mevzuatta Ongoriilen ilkelere Uygun Olarak islenmesi
3.1.1. Hukuka ve Diiriistliik Kurallarina Uygun isleme

Kisisel veriler tizerinde gergeklestirilecek her tiirlii islemde hukuka ve diiriistliik kurallarima uygun hareket
edilir. Bu kapsamda seffaflik ilkesini benimsenerek, toplanan kisisel verilerin kullanim amac1 hakkinda Ilgili
Kisiler’e bilgilendirmede bulunulur.

3.1.2. Kisisel Verilerin Dogru ve Gerektiginde Giincel Olmasim1 Saglama

Kisisel verileri isleme faaliyetleri yiiriitirken, islenen kisisel verilerin dogrulugu ve giincelliginin
saglanmasina yonelik sistem ve siire¢ olugturulur.
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Bu kapsamda llgili Kisiler, Veri Sorumlusu’na basvuruda bulunarak kisisel verilerinin dogru ve giincel
olarak tutulmasini miimkiin kilabilir.

Bu basvurular Veri Sorumlusuna Bagvuru Usul ve Esaslart Hakkinda Teblig’e uygun bir sekilde yapilir.

3.1.3. Belirli, A¢ik ve Mesru Amaclarla isleme

Kigisel veri igleme amac1 mesru ve hukuka uygun simirlar igerisinde agik bir sekilde belirlenir ve kisisel veri
isleme faaliyeti heniiz baslamadan aydinlatma metinleri araciligryla lgili Kisiler’in bilgisine sunulur. Tlgili
Kisiler’in bilgisine sunulan metinlerin altinda “Aydinlatma metni ve kisisel verilerimin islenmesi siirecleri
hakkinda bilgi edindim” ifadesi yer alir ve ilgili Kisiler’den bu ifadenin altma admi, soyadini ve imzasini
atmasl istenir.

3.1.4. islendikleri Amaclarla Baglantil, Stmirh ve Olgiilii Olma

Kisisel veriler, faaliyet konusu ile baglantili ve orantili bir bicimde faaliyetin yiiriitiilmesi i¢in gerekli
amaglar dahilinde islenir. Bu kapsamda veri isleme faaliyeti yiiriitiiliirken amacin gerceklestirilmesiyle ilgili
olmayan ve su an/ileride ihtiya¢ duyulmayan kisisel veriler islemekten 6zenle kaginilir.

3.1.5. llgili Mevzuatta Ongoriilen veya islendikleri Amag icin Gerekli Olan Siire Kadar Muhafaza
Etme

Kisisel veriler ancak ilgili mevzuatta belirtildigi veya islendikleri amag igin gerekli olan siire ile simirl
olarak muhafaza edilir. Bu kapsamda oncelikle kisisel verinin saklanmasi i¢in ilgili mevzuatta bir siirenin
belirlenip belirlenmedigi tespit edilir, ilgili mevzuatta bir siire belirlendi ise bu siireye uygun islem yapilir,
ilgili mevzuatta 6zel olarak bir siire belirlenmemis ise her kisisel verinin islendigi amag icin gerekli olan
siire belirlenerek bu siire kadar muhafaza edilir.

Kigisel verilerin saklama ve imha siireleri belirlenirken; kisisel verinin islenmesini gerekli kilan ve ilgili
kisiyle tesis edilen hukuki iliskinin devam edecegi siire, hukuka ve diiriistlilk kurallarina uygun olarak veri
sorumlusunun mesru menfaatinin gegerli olacagi siire, kisisel verinin islenme amacina bagli olarak
saklanmasinin yaratacag risk, maliyet ve sorumluluklarin hukuken devam edecegi siire, belirlenecek azami
stirenin ilgili veri kategorisinin dogru ve gerektiginde giincel tutulmasina elverisli olup olmadigi, hukuki
yiikiimliiliik geregi ilgili veri kategorisinde yer alan kisisel verilerin saklanmak zorunda oldugu siire, ilgili
veri kategorisinde yer alan kisisel veriye bagl bir hakkin ileri siiriilmesi i¢in belirlenen zamanagimi siiresi
gibi hususlarin gz 6niinde bulundurulmasi gerekmektedir.

Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesine yonelik saklama ve imha politikasi
hazirlanir ve uygulanir.

3.2. Kisisel Verilerin KVKK’nin 5. Maddesinde Belirtilen Kisisel Veri isleme Sartlarina Uygun ve Bu
Sartlarla Siirh Olarak islenmesi

Kisisel veriler ancak Tlgili Kisiler’in agik rizasma dayanarak veya KVKK’da agik rizanin aranmayacag
belirtilen hallerde agik riza olmadan bu hal ve sartlarla sinirli olacak bir sekilde islenir.
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3.2.1. Acik Riza

Acik riza, Tlgili Kisiler’in belirli bir konuya iliskin ve bilgilendirmeye dayali olarak ézgiir irade ile yaptig
aciklamadir.

KVKK m. 5/1 ve m. 6/2 uyarinca, kisisel veri isleme faaliyetinde gerekli olmasi halinde ilgili Kisiler’in
agik rizasi alinir.

3.2.2. Acik Rizanin Aranmadig1 Haller

KVKK m. 5/2de kisisel verilerin bazi durumlarda flgili Kisiler’in acik rizasina tabi olmadan islenmesini
diizenlemistir.

Belirtilen sartlarin birinin varligi halinde ilgili kisiden agik riza alinmasi, flgili Kisiler’i yamltmak olarak
nitelendirileceginden, veri isleme sartlarinin mevcut oldugu durumlarda agik rizaya bagvurulmaz.

3.3. Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin Islenmesi

Islendiginde kisilerin daha biiyiilk magduriyetine veya ayrimciliga sebep olma riski nedeniyle KVKK
tarafindan “6zel nitelikli” olarak belirlenen kigisel verilerin islenme siiregleri ve korunmast siire¢lerinde
azami hassasiyet gosterilir.

Ozel nitelikli kisisel verilere iliskin kabul edilen ilkeler, Politika’da ayrica ele alinmustir.

Ozel nitelikli kisisel veriler ilgili kisinin acik rizasi yok ise ancak Kurul tarafindan belirlenecek olan yeterli
onlemlerin alinmasi kaydiyla asagidaki durumlarda islenebilmektedir.

a) Ilgili kisinin saghig1 ve cinsel hayati disindaki 6zel nitelikli kisisel veriler kanunlarda ongbriilen
hallerde,

b) Tlgili kisinin sagligina ve cinsel hayatina iliskin 6zel nitelikli kisisel veriler ise ancak kamu sagligiin
korunmasi, koruyucu hekimlik, tibbi teshis, tedavi ve bakim hizmetlerinin yiiriitilmesi, saglik
hizmetleri ile finansmaninin planlanmasi ve yonetimi amaciyla, sir saklama yiikiimliliigi altinda
bulunan kisiler veya yetkili kurum ve kuruluslar tarafindan ilgilinin agik rizas1 aranmaksizin iglenebilir.

Ozel nitelikli kisisel verilerin islenmesi, bu verilere ulasilmas: ile ilgili olarak ek &nlemler ve siirecler
belirlenir.

Ozel nitelikli kisisel verilerin islenmesi siireci ile ilgili olarak ayr1 bir politika/prosediir olusturulur.

3.4. Kigsisel Verilerin Aktarilmasi

Kigisel veriler, veri isleme amaclari ve sartlari dahilinde aktarilir. Veri igleme amaglarinin yerine
getirilmesine yonelik olarak, denetim faaliyetleri cercevesinde denetleyici kuruluglara, ilgili yasal
diizenlemeler geregince denetleme kuruluslarina, yasal yilikiimliiliklerin yerine getirilmesi amaciyla
kanunen yetkili kamu kurumlart ve kuruluslarina, is ve islemlerin yiiriitiilmesi amaciyla hizmet alinan
durumlarda yurt i¢i ve/veya yurt disinda bulunan tedarik¢i ve is ortaklarina, hizmet tedariki yapilan gergek
kisilere ve/veya hizmet verilen tigiincii kisilere KVKK madde 8 ve madde 9’da belirtilen kisisel veri igleme
sartlar1 ve amaglar1 ger¢evesinde aktarilabilir.

Kisisel verilerin yurt dig1 aktariminda Kurul tarafindan belirlenen 6nlemler alinir.
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Kisisel verilerin aktarilmas1 hususu Tlgili Kisiler’e aydinlatma metni aracilig1 ile bildirilir.

4. KiSISEL VERILERIN KORUNMASINA iLiSKiN ESASLAR

Fl.l. Kisisel Verilerin Giivenligine iliskin Almis Oldugumuz Teknik ve idari Tedbirleﬁ /‘

(veri sorumlusu yetkilileri tarafindan doldurulmahdir)

Acikl; I [UE1]: Dokiimanlarin kullanil ve uygul;
durumuna gore ve alinan tedbirlere gore giincelleme yapilmalidir.

Ag giivenligi ve uygulama giivenligi saglanmaktadir.

Ag yoluyla kisisel veri aktarimlarinda kapali sistem ag kullanilmaktadir.

Bilgi teknolojileri sistemleri tedarik, gelistirme ve bakimi kapsamindaki giivenlik 6nlemleri
alinmaktadir.

Calisanlar i¢in veri giivenligi hitkiimleri igeren disiplin diizenlemeleri mevcuttur.

Calisanlar i¢in veri giivenligi konusunda belli araliklarla egitim ve farkindalik ¢alismalari
yapilmaktadir.

Caliganlar i¢in yetki matrisi olugturulmustur.

Erisim, bilgi giivenligi, kullamim, saklama ve imha konularinda kurumsal politikalar
hazirlanmis ve uygulamaya baslanmustir.

Gerektiginde veri maskeleme 6nlemi uygulanmaktadir.

Gizlilik taahhiitnameleri yapilmaktadir.

Gorev degisikligi olan ya da isten ayrilan ¢aliganlarin bu alandaki yetkileri kaldirilmaktadr.

Giincel anti-viriis sistemleri kullanilmaktadir.

Giivenlik duvarlar1 kullanilmaktadir.

Imzalanan sozlesmeler veri giivenligi hiikiimleri icermektedir.

Kagit yoluyla aktarilan kisisel veriler i¢in ekstra giivenlik tedbirleri alinmakta ve ilgili
evrak gizlilik dereceli belge formatinda gonderilmektedir.

Kisisel veri giivenligi politika ve prosediirleri belirlenmistir.

Kisisel veri glivenligi sorunlari hizli bir sekilde raporlanmaktadir.

Kisisel veri glivenliginin takibi yapilmaktadir.

Kisisel veri iceren fiziksel ortamlara giris ¢ikislarla ilgili gerekli giivenlik Onlemleri
alinmaktadir.
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Kisisel veri igeren ortamlarin giivenligi saglanmaktadur.

Kisisel veriler miimkiin oldugunca azaltilmaktadur.

Kisisel veriler yedeklenmekte ve yedeklenen kisisel verilerin giivenligi de saglanmaktadir.

Kullanict hesap yonetimi ve yetki kontrol sistemi uygulanmakta olup bunlarin takibi de
yapilmaktadir.

Log kayitlar1 kullanic1 miidahalesi olmayacak sekilde tutulmaktadir.

Ozel nitelikli kisisel veri giivenligine yonelik protokol ve prosediirler belirlenmis ve
uygulanmaktadir.

Ozel nitelikli kisisel veriler elektronik posta yoluyla génderilecekse mutlaka sifreli olarak

ve KEP veya kurumsal posta hesabi kullamlarak gonderilmektedir.

Sizma testi uygulanmaktadir.

Siber giivenlik dnlemleri alinmis olup uygulanmas: siirekli takip edilmektedir.

Veri kayb1 dnleme yazilimlar1 kullanilmaktadir.

Kigisel veri envanteri hazirlanmstir.

Kullanict bilgisayarlar giivenli parolalar ile agilmaktadir.

Elektronik cihaz teslim tutanagi kullanilmaktadir.

Lisansl triinler kullanilmaktadir.

Temiz masa temiz ekran politikasi uygulanmaktadir.

Internet sitesinde SSL sertifikas1 bulunmaktadir.

4.2. Cahsanlarimizin, Kisisel Verileri Koruma Alaninda Farkindahklarimn Artirilmas:

Kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak igslenmesini, verilere hukuka aykir1 erigsilmesini 6nlemeye ve verilerin
muhafazasini giivenli bir gekilde saglamaya yonelik farkindaligin artirilmasi igin gerekli egitimler ve
toplantilar diizenlenmesi saglanir.

Mevcut ¢alisanlarin, kisisel verilerin korunmasi konusunda farkindaligm artirlmasinda konuya iliskin
ihtiya¢ duyulmasi halinde profesyonel kisiler ile ¢alisilir.

4.3. Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin Korunmasi
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KVKK ile 6zel nitelikli olarak belirlenen ve hukuka uygun olarak islenen kisisel veriler hassasiyetle
korunur.

Bu kapsamda kisisel verilerin korunmasi i¢in alinan teknik ve idari tedbirler, ilgili yasal diizenleme ve
Kisisel Verileri Koruma Kurumu tarafindan yayinlanan “Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin Islenmesinde Veri
Sorumlularinca Almmast Gereken Yeterli Onlemler” karar baz alinarak belirlenir ve almabilecek nlemler
6zel nitelikli kisisel verilerin korunmasi bakimindan &zenle uygulanir.

4.4. Kisisel Verilerin Yetkisiz Bir Sekilde ifsasi Durumunda izlenecek Siirec

Islenen kisisel yerilerin kanuni olmayan yollarla baskalar: tarafindan ele gegirilmesi halinde, bu durumu 72
saat igerisinde Ilgili Kisiler’e ve Kurul’a bildirilir.

Kurul tarafindan gerekli goriilmesi halinde bu durum, Kurul’un internet sitesinde veya baska bir yontemle
ilan edilir.

4.5. Kisisel Veri Envanteri
Veri Sorumlusu biinyesinde giincel bir kisisel veri isleme envanteri olusturur.

Komite bu envanterin dogrulugundan, giincelliginden ve gerektiginde ilgili mercilere ibrazindan
sorumludur.

Envanterlerin dogru tutulmasi, kisisel verilerin korunmasina iliskin giincel politikalarin uygulanmasi ve
kisisel verilerin korunmas1 konusundaki giincel gelismeler daima takip edilir.

5. ILGILI KiSILERIN VERi SORUMLUSUNA BASVURUSU, iLETiSIM KANALLARIMIZ VE
BASVURUNUN DEGERLENDIRILMESi SURECLERI

5.1. Basvuru Konusu

ilgili Kisiler’in haklarma biiyiilk 6nem ve deger verilir ve bu haklarim1 kullanmalarina imkan ve olanak
saglanir.

Ancak ilgili Kisiler’in bu formu kullanmasi zorunlu degildir. Veri Sorumlusuna Basvuru Usul ve Esaslari
Hakkinda Teblig’e uygun yapilan her basvuru degerlendirmeye alinacaktir.

Herkes, Veri Sorumlusu’na bagvuruda bulunarak kendisiyle ilgili;
a) Kisisel verisinin iglenip islenmedigini 6grenme,
b) Kisisel verileri iglenmisse buna iligkin bilgi talep etme,
c) Kisisel verilerinin islenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullamlip kullanilmadigim 6grenme,
¢) Yurt iginde veya yurt disinda kisisel verilerinin aktarildig ii¢iincii kisileri bilme,
d) Kisisel verilerinin eksik veya yanlig islenmis olmasi halinde bunlarin diizeltilmesini isteme,

e) KVKK’nin 7. maddesinde Ongdriilen sartlar ¢ergevesinde kisisel verilerin silinmesini veya yok
edilmesini isteme,

f) (d) ve (e) bentleri uyarinca yapilan iglemlerin, kisisel verilerin aktarildig1 Giglincii kisilere bildirilmesini
isteme,
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g) Islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitastyla analiz edilmesi suretiyle kisinin kendisi
aleyhine bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,

§) Kisisel verilerinin kanuna aykiri olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde zararin
giderilmesini talep etme,

haklarina sahiptir.

ﬁ.Z. Basvuru Yontemi ve Adresi (veri sorumlusu tarafindan giincellenmelidir)]

/{ Aciklamali [UE2]: Veri sorumlusu tarafindan belirtilmelidir.

)

Basvuru Yontemi

Basvurunun Yapilacagi Adres

Basvuru Konu Bashg

Elden bagvuru (Basvuru
sahibinin bizzat basvurmasi
halinde kimligini tevsik edici
belgenin, vekaleten bagvuru
yapilmasi durumunda noter

tasdikli vekaletnamenin

hazirda bulundurulmasi
gerekmektedir.)

Zarfin iizerine “Kisisel
Verilerin Korunmasi
Kanunu Kapsaminda

Bilgi Talebi” yazilacaktir.

Noter vasitastyla tebligat

Tebligat zarfina “Kigsisel
Verilerin Korunmasi
Kanunu Kapsaminda

Bilgi Talebi” yazilacaktir.

E-Imza/Mobil imza
Araciligiyla e-posta

Elektronik postanin konu
kismina “Kigisel Verilerin
Korunmasi: Kanunu
Kapsaminda Bilgi
Talebi” yazilacaktir.

Kayitli Elektronik Posta
(KEP) adresi araciligtyla
basvuru

Elektronik postanin konu
kismina “Kisisel Verilerin
Korunmasi Kanunu
Kapsaminda Bilgi
Talebi” yazilacaktir.
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Sistemlerimizde kayith e-
posta adresi (E-posta
adresinin daha dncesinde
sistemlerimizde kimlik ile
eslesmis olmasi
gerekmektedir.)

Elektronik postanin konu
kismina “Kisisel Verilerin
........................... Korunmasi: Kanunu

Kapsaminda Bilgi
Talebi” yazilacaktir.

5.3. Basvuru Sonrasi Siire¢

Tarafimiza iletilen basvurular, talebin niteligine gore talebin Veri Sorumlusu’na ulastig1 tarihten itibaren
talebin niteligine gore ve en ge¢ 30 (otuz) giin igerisinde yamitlandirilir. Yamtlar bagvurucu tarafindan
belirtilen bildirim sekli esas alinarak gonderilir.

ilgili Kisiler; KVKK’nin 14. maddesi geregince basvurunun reddedilmesi, verilen cevabin yetersiz
bulunmasi veya siiresinde bagvuruya cevap verilmemesi hallerinde; Veri Sorumlusu’na cevabini 6grendigi
tarihten itibaren otuz giin igerisinde ve her halde bagvuru tarihinden itibaren altmis giin igerisinde Kurul’a
sikayette bulunabilir.

5.4. Bagvuru Ucreti

Bagvurular kural olarak {icretsiz yapilmaktadir. Ancak ilgili kisilerin talep ettigi islemin ayrica bir maliyeti
gerektirmesi halinde, Veri Sorumlusu tarafindan Kurulca belirlenen tarifedeki ticret alinacaktir.

5.5. Bagvurunun Degerlendirmesi

ilgili Kisiler tarafindan yapilacak basvurularin degerlendirmesinde, hazirlanan ve yiiriirliige konulan “Ilgili
Kisi Bagvuru ve Yamt Prosediirii’nden yararlanilir.

6. ILGILI KiSILERIN AYDINLATILMASI VE BILGILENDIiRILMESi

KVKK 10. maddesindeki diizenlemesine uygun olarak, flgili Kisiler kisisel verilerin elde edilmesi siireci ile
ilgili olarak Aydinlatma Metni ve diger metinler araciligiyla aydinlatilir.

Aydinlatma metinlerinde asgari olarak veri sorumlusunun kimligi, kisisel verilerin hangi amacla islenecegi,
islenen kisisel verilerin kimlere ve hangi amagla aktarilabilecegi, kisisel veri toplamanin yontemi ve hukuki
sebebi ve Tlgili Kisiler’in haklar1 bagliklarina yer verilir.

7. KiSISEL VERILERi KORUMA KOMITESI

Kisisel verilerin korunmasi hukuku cergevesinde Veri Sorumlusu biinyesinde Kisisel Verileri Koruma
Komitesi olusturulur. Komite tiyeleri Veri Sorumlusu yetkilileri ve ¢aliganlari arasindan atanr.

Komite, Veri Sorumlusu’nun kisisel verilerin korunmas: mevzuatina uyumlulugu igin gereken ¢abay1 sarf
eder.

Komite, Veri Sorumlusu’na yapilan ilgili kisi bagvurularinin yasal siireler icerisinde ve usule uygun sekilde
cevaplandirilmasini saglar.
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Komite, Veri Sorumlusu’nun Kisisel Verileri Koruma Kurumu ile olan iligkilerini yonetir.

Komite tarafindan Periyodik Denetim Listesi olusturulur. En az 4 ay ve en fazla 6 aylik periyotlar halinde
Veri Sorumlusu’nun denetimi yapilir. Denetim sonucunda alinmasi gereken aksiyonlara yonelik tutanak
tutulur. Alinmasi gereken aksiyonlar hakkinda maliyet/ihtiya¢ analizi yapilir, makul analiz sonuglari ile ilgili
islem yapilir.

8. GOZDEN GECIiRME
Politika, 4 ayda bir gézden gegirilir ve gerekli olmasi ilgili revizeler yapilir.

Politika’nin Veri Sorumlusu i¢inde uygulanmasina iligkin hususlar, i¢ politika, prosediir ve i¢ yonergeler
ile sistematik hale getirilir.

9. YURURLUK

Politika, Veri Sorumlusu’nun imza yetkili kisileri tarafindan onaylanarak onaylanma tarihinden itibaren
yiiriirlige girer.

10. POLITIiKA iLE ILGILi DOKUMANLAR LiSTESI
Asagidaki dokiimanlar bu Politika ile iligkilidir.
Komite Olusturulmasi Karari: Veri Sorumlusu biinyesinde komite olusturulmasina dair karari icerir.

Koordinasyon Goérevlisi Atama ve Irtibat Kisisi Gorevlendirme Karar1: Veri Sorumlusu biinyesinde kisisel
verilerin korunmas: alaninda Komite ile isbirligi yapacak Koordinasyon goérevlisinin atanmasina ve
koordinasyon gorevlisi tarafindan irtibat kisisinin yetkilendirilmesine dair karari igerir.

Periyodik Denetim Listesi: Komite tarafindan gerceklestirilecek denetimin kapsamini igerir.

Kigisel Veri Envanteri: Veri Sorumlusu biinyesinde olusturulan ve kisisel veri haritasin1 gosteren excel
dosyasini igerir.

Calisan KVKK ve Gizlilik Ek Protokolii: Calisanlar/Stajyerler ile imza altina alinacak, kisisel verilerin
korunmasina ve gizlilige iliskin hiikiimler igeren hiikiimleri igerir.

Calisan KVKK Bilgilendirme Metni: 657 sayili Kanun’a tabi ¢alisanlara gonderilecek metni igerir.

Hizmet Alimm KVKK ve Gizlilik Ek Protokolii: Hizmet alim1 yapilan kisiler ile imza altina alinacak, kisisel
verilerin korunmasina ve gizlilige iligkin hiikiimler igeren hiikiimleri igerir.

Is Yeri Hekimi Gizlilik Taahhiitnamesi: Is yeri hekiminin imzasina sunulacak taahhiitnameyi igerir.
Kisisel Verilerin Korunmasi ve Islenmesi Politikasi: Isbu Politikayn icerir.

Veri Kayb1 — Veri Agig1 Prosediirii: Veri kayby/acig1 gergeklestigi durumlarda izlenmesi gereken yol ve
yontemi igerir.

E-posta Kayd1: Veri Sorumlusu’nun kullandig1 e-posta adreslerinin imza béliimiine eklenecek metni igerir.

Ozel Nitelikli Kisisel Veri Isleme Politikas1: Ozel nitelikli kisisel verilerin islenmesine iliskin hiikiimleri
igerir.
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Veri Sorumlusuna Bagvuru Formu: Veri Sorumlusu’na KVKK kapsaminda gergeklestirilecek bagvurular
i¢in alternatif metni igerir.

flgili Kisi Bagvuru ve Yanit Prosediirii: flgili Kisiler tarafindan yapilacak basvurularda izlenmesi gereken
yol ve yontemi igerir.

Yurt Dist Aktarmm izni: ilgili Kisiler’in kisisel verilerinin yurt disi sunucusu kullanan uygulamalar
araciligiyla aktarimina iligkin olarak Ilgili Kisiler’den alinmasi gereken onay metnini igerir.

Temiz Masa Temiz Ekran Politikasi: Elektronik ve fiziki masaiistlerinin temiz birakilmasina iligkin
calisanlara dagitilacak politikay: igerir.

Elektronik Cihaz Zimmet Tutanagi: Zimmet edilen elektronik cihaza, kullanima ve kullanan kisilere yonelik
bilgileri igerir.

Anahtar Zimmet Tutanagi: Zimmet edilen anahtara, kullanima ve kullanan kisilere yonelik bilgileri igerir.
Dijital Imha Tutanag: Dijital ortamda gerceklestirilen imhaya iliskin bilgileri icerir.

Fiziki Imha Tutanag:: Fiziki ortamda gergeklestirilen imhaya iligkin bilgileri igerir.

Kamera Politikasi: Veri Sorumlusu biinyesindeki giivenlik kameralarinin kaydetme ve kayitlarin izlenme
hiikiimlerini igerir.

Onaylayan:



